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 Afin de prévenir les absences ou abandons : 
 

- Envoi d’une convocation avec l’ensemble des informations 
 

- Choix pédagogiques adaptés 
 

- Personnalisation si besoin 
 

- Calendrier des sessions mis en place avec le client / stagiaire  
 

- Mail de rappel entre les sessions  
 

     

Gestion des absences  

 
 
 
 
 
 
 
 

Absence non prévue 
 

sans justification 
EN INTRA 

Proposition d’une autre session 

si possible pour l’absent 

Appel de la responsable de l’OF au 

responsable d’établissement du 

stagiaire 

Pas d’impact financier 
 

Pas de modification de facturation 

EN INTRA 

Absence prévue 

et justifiée ou non 

prévue mais justifiée 

Proposition d’une autre session si 

possible pour l’absent 

Proposition d’inscription d’un 

autre salarié en remplacement 

Pas d’impact financier 
 

Pas de modification de facturation 
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